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Ausschreibung einer Lehrstelle  
für eine/n Verwaltungsassistent/in 

 
 

Die Marktgemeinde Gramatneusiedl sucht ab 1. September 2024 eine/n moti-
vierte/n Lehrling für die Ausbildung als Verwaltungsassistent/in. 
 
Wir wenden uns an Jugendliche, die eine erfolgreiche Karriere in einer modernen 
Verwaltung anstreben und über folgende Eigenschaften verfügen: 
 
➢ Gute Schul- und Allgemeinbildung 
➢ Pünktlichkeit, Freundlichkeit, Ordnung 
➢ Teamfähigkeit und Flexibilität 
➢ Kontaktfreudigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 
Auch Jugendliche, die eine höhere Schule (z.B. HTL) abgebrochen haben, sind bei uns 
herzlich willkommen, wenn sie bereit sind, sich für die Ausbildung zu engagieren und 
ihre Fähigkeiten einzubringen. Wir bieten eine fundierte Ausbildung und Unterstüt-
zung, um den Einstieg in das Berufsleben zu erleichtern. 
 
Während der dreijährigen Lehrzeit erhalten Sie eine umfassende Grundausbildung 
in allen Fachbereichen der Verwaltung. Wenn Sie Interesse an dieser spannenden 
Ausbildungsmöglichkeit haben, senden Sie bitte Ihre schriftliche Bewerbung mit Le-
benslauf, Foto, Abschlusszeugnis der achten Schulstufe bis spätestens 31. Mai 2024 
an die Marktgemeinde Gramatneusiedl. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
 

 
 

        Mag. (FH) Thomas Schwab 
Gramatneusiedl, am 07. Mai.2024    Bürgermeister 
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